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Cambiar el nombre para mostrar lo que ven los destinatarios de
correo electronico

Se aplica a: Outlook para Office 365 Outlook 2016 Outlook 2013 Outlook 2010 Outlook 2007

1. En Outlook, elija Archivo > Configuracidon de la cuenta > Configuracion de la cuenta.

l?‘ Configuracion de la cuenta...
a3

Permite agregar y quitar cuentas o cambiar
la configuracion de conexiones existentes.

.. Delegar acceso

&8 Conceda a otros usuarios permisos para
recibir elementos y responder en su nombre.

E‘_'L Descargar libreta de direcciones...

Permite descargar una copia de la Libreta de
direcciones global.

EB Administrar notificaciones maviles
: m Configure notificaciones de SM5 y de mdvil,

2. Seleccione la cuenta de correo que quiera cambiar y, después, haga clic en Cambiar.
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creatividad con impacto

Configuracion de la cuenta b

Cuentas de correo electrénico
Puede agregar 0 quitar una cuenta. Puede seleccionar una cuenta y cambiar su configuracian.

Correo electrénico  Archivos de datos Fuentes RSS  Listas de SharePoint  Calendarios de Internet  Calendarios pul * | *

:-'i HNuevg,.. * :'-'-";' Arar.. ﬂ Camb'j\a.r.,. Q Establecer como predeterminado x Qui‘tar + 3
| Nombre e Tipo
& naiarapadilladl @outlook.com ChUsers\npadillza\AppDatatLocal\Microsoft\Outlook...

La cuenta seleccionada entrega los nuevos mensajes en esta ubicacidn:

naiarapadillad1@outlook.com’\Bandeja de entrada
en el archive de datos Ch\Users\npadillah,.\Outlook\naiarapadillad1 @outlook.com.ost

Cerrar

3. Puede cambiar la informacién que aparece en la pagina Configuraciéon de cuenta IMAP y POP
(por ejemplo, el nombre, la direccidn de correo electrénico y la contraseiia).
Cambiar cuenta x

Configuracidn de cuenta IMAP y POP
Especifique ks configuracién de servidor de oomeo pars su cuents

Informacién de wsuario Configuracidn de la cuenta de prucba
Su nomibre: Elwira Cana Le recomendamos que proebe su asenta para garantizar
\ que las entrades son commectas.
Direccin de comeo elecironico: Elvira@env 1.opubtest.com
Informacién del servidor
Probar configeeaciin de la cuenta..
Tipo de cusnta: AP

Pml:nr avtomaticamente la configurscdn de la

Servidor die comeo ervirante: i
kil cpubbast com cuenta al hacer clic en Siguiente

Servidor de comeo saliente (SMTPE  sonep cpubibest com

Informacién de inicio de sesidn
Mombre de usuars: ehviraof ermv], cpubtest.com
- X e Comreo para mantener sin conesidn: Todo
|
E‘Hlm'durnuﬂm-h
[ Recqueris inicio de sesian utilizands & icacion de contrasefia segura (SPA)
Mas opoiones de configuraciin_..
B (o | [ oo
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